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Sigurnosno-zastitni i preventivni program rada s ciljem povecanja sigurnosti djece
u Djecjem vrticu ZVIREK (u nastavku: Vrti¢) donijelo je Odgojiteljsko vijece na
sjednici odrzanoj dana 26.09.2019. godine, prezentiran i usvojen na sjednici
Upravnog vije¢a dana 30. 09. 2019. godine.

Namjena Sigurnosno-zastitnog programa je pojasniti i osvijestiti uloge svih djelatnika
zaposlenih u Vrti¢u kako bi se osiguralo sigurno okruZenje za rast i razvoj djece.

Ciljevi sigurnosno-zastitnih i preventivnih programa su:
> zaStita i sigurnost zdravlja djece,
» poticanje samozasStitnog odgovornog ponasanja i svjesnog izbjegavanja rizika,
> osnaZivanje djeteta za sigurno ponasanje te
» afirmacija potencijala djeteta i izgradivanje osobe koja poStuje ljudska prava i
humane vrijednosti.

Sigurnost djece kao profesionalna obveza zaposlenika regulira se funkcionalnim mjerama
sigurnosti uskladenih sa zakonskom regulativom, posebnostima Vrti¢a i programskim
okvirom.



NOSITELJI I PROVODITELJI PROGRAMA:

» ravnateljica Vrtic¢a
» strucni djelatnici
» tehnic¢ko-administrativno osoblje

Ciljevi protokola ¢e se ostvarivati na razini:

ODGOJITELJA
» timskom suradnjom odgojitelja i struéno razvojne sluzbe vrtic¢a utvrditi rizik i procijeniti
postojecu situaciju s obzirom na sigurnost djeteta u vrticu

DJECE
» kroz odgojno-obrazovne sadrzaje i projekte osnazivati dijete u odgovornom i samozastitnom
ponasanju ( razvoj pozitivne slike o sebi, odupiranje nasilnom ponasanju, odgoj o dje¢jim
pravima, odgoj za zdrave stilove zivota itd.)

RODITELJA
» informiranje roditelja 0 sigurnosno-zastitnim programima u vrti¢u, utvrdivanje prava,
obaveza i odgovornosti svih sudionika. Uklju¢ivanje roditelja u odgojno-obrazovne procese,
edukativni rad s roditeljima kroz tematske radionice, individualni savjetodavni rad.

Dugorocni ciljevi:
Osigurati maksimalnu zaStitu 1 sigurnost djeteta tijekom boravka u vrti¢u i sudjelovanja djeteta u
svim aktivnostima koje organizira i provodi Vrtic.

Kratkoro¢ni ciljevi:
Utvrditi, procijeniti 1 nadzirati moguce izvore opasnosti 1 odgovornost svakog pojedinca u
pravodobnom sprecavanju i otklanjanju istih.

Navedeni ciljevi realizirati ¢e se kroz:
pravovremeno, funkcionalno i efikasno reagiranje svih zaposlenika Vrtica na situacije koje
ugrozavaju sigurnost
prevenciju potencijalno opasnih situacija kroz informiranje i razvijanje svijesti kod djece, roditelja
1 zaposlenika Vrti¢a o ponasanjima kojima osiguravamo sigurnost djece.

U svrhu §to boljeg provodenja protokola i bolje sigurnosti djece u vrtic¢u svi vazni telefonski brojevi
(policija, hitna pomo¢, vatrogasci, ravnatelj, clanovi stru¢no razvojne sluzbe) moraju biti dostupni
u svim skupinama i uredima. Nakon svake rizi¢ne situacije u kojoj se postupalo po protokolima
svi sudionici su duzni sastaviti zapisnik o dogadaju i predati ga ravnatelju, voditelju raCunovodstva,
ili stru¢nom suradniku.



FIZICKA SIGURNOST DJECE

MJERE POSTUPANJA KOD PREUZIMANJA | PREDAJE DJETETA
RODITELJIMA

» dijete u vrti¢ moze dovesti ili iz vrtica odvesti samo roditelj / skrbnik djeteta ili ovlastene
punoljetne osobe

» odgojitelj preuzima dijete i predaje ga samo roditelju ili onim osobama koje je roditelj
ovlastio da mogu preuzeti dijete

» ukoliko dijete dovodi ili odvodi osoba koja nije roditelj / skrbnik djeteta potrebna je
potpisana izjava roditelja koja navodi najvise tri (3) osobe koje osim roditelja mogu
dovodit ili odvodit dijete iz vrtica

» ispunjena izjava je vazeca za vrijeme dok dijete pohada vrti¢, a za svaku promjenu
roditelj je duzan ispunit novu izjavu

> maloljetnim osobama nije dozvoljeno dovodenje ili odvodenje djeteta iz vrti¢a ( pa
ni ako su to brada ili sestre djeteta koje pohada vrtic)

» ukoliko u iznimnim situacijama roditelj/skrbnik ili opunomocene osobe nisu u
mogucnosti do¢i po dijete, roditelj je duzan o tome obavijestiti odgojitelja, voditeljicu
racunovodstva, ravnatelja ili stru¢nu suradnicu, te navesti ime i prezime osobe koja ¢e
podi¢i dijete

» o0soba koja dovodi ili odvodi dijete iz vrtia duzna se javiti odgojitelju (mati¢nom ili
dezurnom) prilikom svakog dolaska ili odlaska iz vrtica. Niti u kojem slucaju dijete se ne
smije ostavljati da samo dolazi ili odlazi kroz dvoriste Vrti¢a. U takvom slu¢aju odgojitel;
ili stru¢na suradnica ¢e u najkra¢em roku pozvati roditelje na razgovor.

> U trenutku predaje djeteta odgojitelju , odgojitelj preuzima punu odgovornost za dijete

» odgojiteljice najmanje jedanput godisnje trebaju provjeriti i azurirati podatke o
telefonskim brojevima roditelja i opunomocenih osoba

» kod provedbe kra¢ih programa — odnosno prelaska djeteta iz redovitog u kraci program,
dijete se ne smije poslati bez nadzora ve¢ po njega dolazi voditelj programa

> kada se kod prijema djeteta u jaslice /vrti¢ uoce fizicke povrede ili simptomi bolesti,
obavijestiti zdravstvenu voditeljicu ili ravnatelja

» odgojitelji svakodnevno vode evidenciju o prisutnosti djece u skupini. Imenici, evidencija
prisutnosti, izjave 1 suglasnosti, dokumenti o posebnim situacijama ( RjesSenja suda ili
Centra socijalne skrbi, upute o posebnim zdravstvenim ili prehrambenim potrebama)
nalaze se u dokumentaciji odgojitelja u skupini

» zaposlenici vrti¢a ( ravnatelj, stru¢na suradnica pri upisu, odgojitelji na roditeljskim
sastancima) duzni su upoznati svakog novog roditelja o navedenim mjerama



PROGRAM PREDSKOLE

1. kod preuzimanja djece u / iz programa predskole, roditelji ¢ekaju odgojiteljicu

2. odgojiteljica odvodi / dovodi djecu roditeljima

3. dijete ne smije samo odlaziti iz prostora u kojem se program provodi

4. ukoliko roditelj kasni po dijete, odgojitelj je duzan sacekati roditelja te ga telefonski
kontaktirati u sluc¢aju duzeg ne dolaska ( po potrebi, savjetodavna pomo¢ struc¢ne
suradnice)

5. ako se kaSnjenja ponavljaju, obavijestiti stru¢ni tim vrtica

MJERE SIGURNOSTI KOD ZAMJENA ODGOJITELJA

v

<\

Svaku zamjenu odgojitelja potrebno je evidentirati u obiteljskom kuti¢u skupine te su
odgojitelji odgovorni za informiranje roditelja u takvim situacijama. Takoder,
informacija se prethodno moze dati roditeljima i prilikom primopredaje djece.

Vazno je ostvariti dobar, kulturan i profesionalan kontakt s djecom, roditeljima, predstaviti
se i upoznati djecu.

Potrebno je informirati se o bitnim podacima o djeci ( kroni¢ne bolesti, alergije ), a te
informacije trebaju biti na odredenom i dostupnom mjestu da se zamjenski odgojitelj
odmah moze informirati ( pisana zabiljeSka mati¢nih odgojitelja / stru¢nog suradnika
dostupna na stolu odgojitelja ili sobi odgojitelja)

Odgojitelj na zamjeni postuje pravila dnevnog ritma u skupini

Vazno je suradivati s odgojiteljima iste i susjednih skupina

Ne rjeSavati probleme koji se mogu odgoditi, ne davati savjete roditeljima, osobito kad se
radi o kra¢im zamjenama te u specificnim uvjetima rada ( ljetna / zimska organizacija,
spojene skupine)...

Ne izrazavati neslaganja s postupcima mati¢nih odgojitelja

Preuzeti odgovornost za ono $to se dogadalo u grupi taj dan 1 ulijevati sigurnost roditeljima,
ne govoriti rijec poput : ,, Ja ne znam, ja sam samo zamjena ... "
Biti profesionalan u svakoj situaciji

PROTOKOL — POSEBNI PROGRAMI

U vrijeme trajanja krac¢ih/ posebnih programa odgovornost za djecu snosi voditelj programa.

Odgojitelji su duzni prenijeti voditelju specificnosti u odnosu na neko dijete ukoliko iste postoje.

Voditelj programa djecu preuzima u mati¢énim skupinama ili na dezurstvu (ukoliko je dijete u tome
trenutku bilo u skupini. Ukoliko je roditelj predao dijete voditelju programa, roditelj je duzan o
tome obavijestiti maticnog odgojitelja).

Voditelj programa duzan je do¢i ranije kako bi djeci, osobito mladoj, ako postoji potreba, pomagao
u presvlacenju ( sportska, plesni program) te kako bi program zapoceo na vrijeme, sukladno
dogovorenoj i ponudenoj satnici.



U trenutku preuzimanja djece, voditelj programa odgovoran je za djecu. Prilikom ulaska u prostor
koji se koristi za provodenje programa, potrebno je isti pregledati te ukloniti potencijalno opasne
predmete, tj. prevenirati / sprijeCiti situacije koje se mogu dogoditi za vrijeme provodenje
programa.

U svakom trenutku djeca moraju biti pod nadzorom.

Ukoliko dode do ozljede djeteta na samom programu, voditelj mora zbrinuti ozlijedeno dijete —
javiti bilo kojem dostupnom odgojitelju ili zaposleniku vrti¢a te u dogovoru s bilo kojim dostupnim
odgojiteljem, dogovoriti nacin saniranja ozljede. Potrebno je obavijestiti stru¢ni tim —
ravnateljicu/ stru¢nu suradnicu.

Ostala djeca ne smiju ostati bez nadzora — potrebno je potraziti, zajedno s djecom, dostupnu osobu
(bilo kojeg zaposlenika vrti¢a) koji ¢e ostati s djecom do povratka voditelja.

O svakoj laksoj povredi djeteta na samom programu, voditelj je duzan izvijestiti odgojitelja
kojemu predaje djecu nakon programa kako bi se informacija prenijela roditeljima.

O tezoj povredi, voditelji programa sami obavjeStavaju roditelje djeteta. Potrebno je sastaviti
izvjesce o ozljedi te poduzetim koracima.

Nakon zavrSetka programa, voditelj vraca djecu odgojiteljima u skupinu ( nikako pustiti djecu same
da odlaze u sobe) te mora obavijestiti odgojitelje ukoliko je neko dijete roditelj preuzeo nakon
programa. Mladoj djeci potrebno je pomoc¢i prilikom presvlacenja.

MJERE SIGURNOSTI KOD BORAVKA DJECE U SOBI DNEVNOG
BORAVKA I DRUGIM PROSTORIJAMA VRTICA

1. Primarna mjera sigurnosti djece u vrti¢u je stalni nadzor nad kretanjem djece.

2. Odgojitelj mora biti prisutan u prostoriji u kojoj borave djeca (soba dnevnog boravka, hol
vrtiéa, terasa...).

3. Djeca se ne smiju kretati po ustanovi bez pratnje odgojitelja

4. Ako odgojitelj, iz bilo kojeg razloga napusta te prostorije, mora odgovorno procijeniti
vaznost 1 duZinu izbivanja te, ukoliko je potrebno, osigurati prisutnost druge odrasle
osobe za vrijeme dok je odsutan.

5. U periodima preklapanja odgajatelja, obaveza je jednog i drugog odgojitelja provoditi
odgojno-obrazovni rad s djecom u odgojnoj skupini

6. Odgojitelji tijekom rada s djecom moraju odgovorno koristiti mobilne telefone, takoder,
odgojitelj ne smije napustati sobu radi obavljanja telefonskih poziva bez osiguravanja
nadzora nad djecom u tom periodu.



Opée smjernice sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Prostorije trebaju biti pregledne, s niskim pregradama (svako dijete treba biti u vidokrugu
odgojitelja).

Namjestaj bi trebao imati zaobljene rubove, a stariji namjestaj za koji odgojitelji procijene kako

nije siguran ili stabilan treba postaviti na mjesta na kojima ne predstavlja prijetnju sigurnosti
(uza zid, u kutove i sl.).

Elektri¢ne uti¢nice moraju biti zasSticene od dohvata djece, kao i elektri¢ni vodovi i elektri¢ni
aparati

Materijali namijenjeni djeci moraju biti netoksicni i atestirani.

U prostore u kojima borave djeca ne smiju se unositi stvari i sredstva koja mogu ugroziti
zdravlje i sigurnost djece ( kemikalije, oStri predmeti, zapaljive tekucine, elektri¢ni uredaji,
Zivotinje)

Pri upotrebi neoblikovanog materijala i1 igraaka, odgojitelj prije donoSenja u skupinu
procjenjuje koliko moze biti opasan za uporabu u skupini (preporuca se savjetovanje sa

stru¢nim timom ako postoji nesigurnost kod donoSenja odluke)

Stvari i predmeti koje koriste odrasli u funkciji provedbe nekih aktivnosti nikako ne smiju biti
na dohvat djeci ( silikonski pistolji, skalpeli, bilo kakvi o$tri predmet, elektri¢ni uredaji,....)

Odgojitelj je duzan pregledavati igracke i odstraniti oStecene.

Igracke 1 materijali moraju biti dostupni djeci kako bi se izbjeglo penjanje .

Police s igrackama trebaju biti stabilne.

Prozorska stakla i ogledala moraju biti cijela ( ukoliko su oStecena, trebaju biti zasti¢ena)

Sredstva za ciScenje, lijekovi 1 svi opasni proizvodi moraju biti pohranjeni i1 zaklju€ani u
ormarima ili smjesteni na policama koje nisu dostupne djeci.

Sve prostorije u kojima borave ili koje koriste djeca moraju biti svakodnevno ¢iste i odrzavane
(odgojitelj ima pravo skrenuti pozornost tehni¢kom osoblju na potrebu redovitijeg ili
temeljitijeg odrzavanja, odgojitelji su odgovorni za higijenu prostora)

Prostorije se moraju provjetravati vise puta na dan.

Posteljina za djecu mora se mijenjati jednom tjedno i/ili po potrebi.



16.

17.

17.

18.

19.

20.

21.

Spremacice provjeravaju ispravnost sanitarnih ¢vorova — prohodnost umivaonika i zahodskih
Skoljki, a eventualnu nepravilnost istih, ukoliko zamijeti, odgojitelj je duzan prenijeti
spremacici, ravnateljici ili njezinoj zamjeni.

Roditelji koji borave u sobi dnevnog boravka trebaju imati odgovaraju¢u obucu .

Detaljno ¢is¢enje prostorija dnevnog boravka djece provodi se nakon zavrsetka programa ili u
vrijeme kada djeca nisu u sobi.

Prema zakonskim rokovima vrSe se ispitivanja elektroinstalacija, strojeva s povecanim
opasnostima, gromobrana, vodovodne i hidrantske mreze, radnog okolisa i kotlovnice s
ovlaStenim institucijama

Pravilnikom o zastiti od pozara utvrdene su izvanredne situacije i nacini postupanja

U slucaju tek primijecenih nedostatka za koje je potrebna hitna intervencija, obavjestava se
ravnatelj ili struéna suradnica koje ¢e se pobrinuti da se prijetnja sigurnosti $to prije otkloni

Odgojitelji kod djece trebaju nastojati razvijati oblike samozastite u koriStenju prostora i
medusobnoj interakciji, a sve zamijeéene potencijalno opasne situacije javiti stru¢nom timu,
spremacicama.

METODE, POSTUPCI | OBLICI RADA ZA POSTUPANJE U
VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U VRTICU

Odgojitelji imaju obvezu dobrog poznavanja op¢ih i posebnih potreba djeteta

U odgojnoj skupini s razli¢itim potrebama djece za dnevni odmor potrebno je planirati 1
organizirati aktivnosti za djecu koja se ne odmaraju tako da ne ometaju djecu u dnevnom
odmoru

Prostor i oprema sobe dnevnog boravka mora biti primjereno pripremljen (dovoljno zraka,
topline, da nema propuha, da nije posebno zatamnjen, prikladna posteljina za svako dijete,
prikladna pokrivala za djecu i sl.)

Djeca se odmaraju po potrebi, nikako pod prisilom te ih je potrebno dizati ukoliko dijete ne
mozZe zaspati ili se probudilo (osigurati djeci mirne aktivnosti za stolom).

Ovisno o dobi, djecu higijenski pripremiti za dnevni odmor (skidanje suvisne odjece, i sl.)

Posebnu pozornost usmjeriti na usnu Supljinu djeteta, da se ne bi odmaralo s ostacima ne



progutane hrane u ustima

7. Zavrijeme dnevnog odmora djeca nikada ne smiju ostati bez nadzora odgajatelja ( zabranjeno
okupljanje odgojitelja u holu, tj. ostavljanje djece bez nadzora za vrijeme dnevnog odmora
djece)

8. U slucaju da odgojitelj primijeti sumnjivo ponasanje djeteta u krevetu, promjenu u disanju,
povracanje 1 sl., ne smije zanemariti te simptome, ve¢ odmah pruziti djetetu prvu pomo¢ i
pozvati u pomo¢ zdravstvenu voditeljicu ili stru¢nu suradnicu

9. Eventualne specifi¢ne i izvanredne situacije opisati u propisanoj pedagoskoj dokumentaciji

PROGRAM RAZVIJANJA NAVIKA I PRAKTICNIH VJESTINA
SAMOOCUVANJA DJECE

Jedna od temeljnih potreba djece je potreba za sigurnoscu!

Djeca predskolske dobi od odraslih trebaju zastitu brigu i podrsku, poticaj. Odrasli, dakle
zaposlenih u dje¢jem vrti¢u odgovorni su za organizacijske i materijalne uvjete u kojima djeca
borave u vrticu, 1 to na na¢in da im se prije svega osigura zastita i sigurnost.

Jedna od vaznijih uloga predskolske ustanove je da dijete predskolske dobi pripremi na samostalni
zivot, te da poti¢e njegovu socijalnu kompetenciju.

Ovaj program je ciljan, budu¢i jasno odgovara na zahtjeve razvoja i stjecanja vjestina u
osobnoj brizi vlastitog zdravlja, pa i Zivota tzv. samoocuvanja.

Dajuci djeci primjer, odnosno model ponaSanja, te stvaranjem sigurne okoline, odrasli utjecu na
osjecaj sigurnosti djeteta, te na zadovoljavanje potrebe djeteta da slobodno izraZavaju brigu za sebe
I trazi zastitu.

Naime, kako bi se uspjeSno moglo zastititi od potencijalno opasnih predmeta i situacija,
dijete je mora identificirati, prepoznati kao takvu. Informirano dijete manje Ce se plasSiti odredenih
situacija ili koriStenje predmeta.

Samo ucenjem pozitivnih ponaSanja, odnosno primjerenih nacina suceljavanja s
potencijalno opasnim situacijama, sa §to manje stresa, jaamo dijete i omogucujemo da se zna

CIL) PROGRAMA
Razvijanje 1 osnazivanje djetetove socijalne kompetencije za suoCavanje s potencijalno
opasnim 1 ugrozavaju¢im situacijama kroz:
e upoznavanje djece s njihovim pravima i nac¢inima iskazivanja i zadovoljavanja potreba, ali
1 djetetovim obavezama (dogovorena pravila ponasanja) prema sebi 1 drugima
e ucenje 1 usvajanja vjestina vaznih za vlastite sigurnosti i zdravlja

CILINE SKUPINE
Djeca vrti¢kih skupina (u 4., 5. 1 6. godini zivota)



NOSITELJI PROGRAMA
Odgojitelji vrtickih skupina

PLANIRANE AKTIVNOSTI

Program Ce se ostvarivati kroz brojne situacije i aktivnosti koje imaju za cilj povecati razinu

vjestine samoocuvanja.

Na temelju djetetovih postojecih spoznaja 0 moguéim ugrozavajuéim i opasnim situacijama

1 predmetima djecu ¢emo poticati:

da izrazi svoje stanje i potrebe, da zna reci Sto treba, Sto ga boli, da li je gladno, umorno,
kako se osjeca

da zna §to u vrticu 1 kod kucée ne smije dirati (oruzje, eksplozivne naprave, kemikalije,
lijekove, izvore struje, plina i sl.)

da zna i moZe glasno reéi ,,NE* ako ga neka osoba namjerava psihicki, tjelesno ili seksualno
iskoriStavati 1 zlostavljati

da prepoznaje opasnosti od nekih potencijalno ugrozavaju¢ih o$trih predmeta ili izvora
topline (Skare, noZevi, razbijeno staklo, pe¢nica, pec, Sprice i sl.)

da se ne igra na mjestima koja nisu namijenjena za igru (balkoni s niskom ogradom,
stepenice, ulica, parkiraliste)

da zna osnove pravilnog ponasanja u prometu (prepoznaje osnovne znakove i pravila i
postuje ih)

da zna od koga potraziti pomo¢ u slu€aju ugrozenosti (odgojitelj ili druga odrasla osoba u
vrti¢u, roditelji, sluzbene osobe) vazne brojeve telefona (112 — jedinstven broj za hitne
sluzbe)

Razvijanje vjeStina samoocuvanje djece provodit ¢e se u planiranim 1 neplaniranim

situacijama kroz sljedece igre 1 aktivnosti:

TO SAM JA Kako se ¢cuvam od opasnosti?

Dijete se izgubilo! Kako ¢e do¢i kuc¢i? Tko mu sve moze pomoci?
Kako sam se ozlijedio? Bio sam nepazljiv!

MOJA OBITELJ Opasnosti kod kuce, vrti¢u — lijekovi, Sibice, kemikalije, elektri¢ne i plinske

instalacije.
Ne diram odbacene igle, Sprice, ...

MOJI PRIJATELJI Kako sigurno i pazljivo koristim Skare, ceki¢, Cavle, iglu i konac

Kako se pazljivo koriste sprave u dvoristu
Igram se prometnih igara, u¢im pravila, ...
Danas mama i tata kasne po mene, ali 0 meni uvijek netko brine.

MOJA ULICA, | Prijatelj se razbolio, ozlijedio — kako mu pomo¢i?
NASELJE, Tko mi moZe pomo¢i kad sam u nevolji (112)
MJESTO S nepoznatima se ne druzim kad sam sam

Kome i kada treba reéi ,,NE*

OBLICI — raznovrsne spontane igre, razgovori s djecom

SURADNJA S RODITELJIMA
Cilj programa je i posredovanje roditeljima kroz:

informiranje o programu (pismeni oblici, roditeljski sastanci)
potporu roditeljima na stjecanju znanja i vjeStina kojima promi¢emo razvoj vjeStina
samoocuvanja djece (komunikacijske grupe, predavanja, savjetovaliSta za roditelje)



RAD S DJECOM S CILJEM SAMOZASTITE, KROZ:

» jacanje svijesti djece o njihovoj sigurnosti tijekom boravka u vrticu primjereno dobi
djece

» ukazivanje na opasnosti od ozljedivanja /vlastitog i tudeg/, u unutarnjim i vanjskim
prostorima vrti¢a

» poducavanje pozeljnim i primjerenim sigurnim ponaSanjima u vrti¢u /kako se kre¢emo
hodnikom, kako koristimo tobogan i ostale sprave na dvoriStu i kako se sluzimo
odredenim pomagalima, npr. $kare, alat u kuticu majstora, i sl., a posebno kako se
ponasamo na izletima, u posjetama, sportskim programima i sl./

» poducavanje djece o samocuvanju /razvijanje samoodgovornosti za vlastito tijelo,
zdravlje, zivot, ali i druge djece/- kroz razgovor, igru, dogovorena pravila u grupi

» pridrzavanje posebno dogovorenih pravila u grupi /obavezno se javljamo odgojitelju
kad napustamo njegov vidokrug, npr. Zelimo u drugu grupu/

» obavezno reagiranje na ponasanja djece koja ugrozavaju sigurnost djece ili imovine
vrti¢a

MJERE SIGURNOSTI NA VANJSKOM PROSTORU

1. Dvorista, odnosno igraliSta djecjeg vrtica trebaju biti ogradena

2. Zelene povrsine i prilazi vrtica trebaju biti redovito odrzavani (koSnja trave, smece, suho lisce,
snijeg...).

3. Boravak djeteta na zraku svakodnevna je potreba djeteta i mora se zadovoljavati kad god to
vremenske prilike dozvoljavaju za Sto su odgovorni odgojitelji.

4. Prije izlaska djece, odgojitelji su duzni unaprijed provjeriti sigurnost vanjskog prostora, 0O
potrebi uklanjanja odredenih predmeta, obavijestiti spremacice, domara, ravnateljicu

5. Ukoliko su uoc€eni nedostaci, opasnosti ili oStecenja, potrebno je evidentirati i o tome
obavijestiti odgovornu osobu.

6. Prije izlaska na dvoriste, svu prisutnu djecu treba uvesti u Evidencijsku listu prisustva, a u
vrijeme preklapanja odgojitelja, oba odgojitelja moraju biti prisutna s djecom, dogovorno
odrediti koji odgojitelj e pratiti koju skupinu djece.

7. Kada se s djecom boravi na dvoriStu, odgojitelji su obavezni planirati poticaje i aktivnosti za
igru djece na vanjskom prostoru.

8. Prije izlaska u dvoriste, odgojitelj upucuje djecu na upotrebu sanitarnog ¢vora te provjerava je
li odjeca svakog djeteta u skladu s vremenskim prilikama



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Pri izlasku na igraliSte, odgojitelj, zajedno s djecom, dogovara pravila i granice koristenja
igraliSta (primjerenost sprava!)

Odgojitelji moraju biti prisutni u blizini svake sprave/igrala koju djeca koriste na igraliStu,
odnosno u svakom trenutku vidjeti djecu radi sprje¢avanja guranja, padova i ozljeda.

Odgojitelji moraju pratiti kretanje djece i ne zadrzavati se u grupicama ukoliko to ne zahtijeva
aktivnost koja se provodi, a posebno nadzirati mjesta koja djeci pruzaju moguénost izdvajanja
1 gdje ih nitko ne moze vidjeti

Odgojitelji djeci nude sadrzaje 1 aktivnosti koji ith motiviraju na kvalitetnu igru na igraliStu,
istovremeno kod djece razvijaju svijest o potrebi zastite i samozastite (voditi ra¢una o
moguénostima uboda djece, diranje nepoznatih predmeta, zivotinja i sli¢no).

U slucaju manje nezgode, potrebno je umiriti dijete, pomoc¢i mu, procijeniti treba li se vratiti u
objekt ili ostati na vanjskom prostoru.

U slucaju ozbiljnijih povreda, odgojitelj treba primijeniti ste€eno znanje te pozvati drugu
odraslu osobu za pomo¢ (odgojitelja, zdravstvenu voditeljicu, stru¢nu suradnicu)

Svaki odgojitelj sa svojom odgojnom skupinom sprema sredstva koja je koristio na vanjskom
prostoru ili prema dogovoru s kolegicama.

U POSJETE 1 UDALJENIE SETNJE MOGU ICI DJECA NAVRSENIH CETIRI GODINE
ZIVOTA UZ PRETHODNU OBAVIJEST | POTPISANU SUGLASNOST RODITELJA.

NA CJELODNEVNE IZLETE MOGU ICI DJECA S NAVRSENIH PET GODINA ZIVOTA.
PLANIRANI I1ZLETI FINANCIRAJU SE UPLATOM RODITELJA UZ PRETHODNU
OBAVIJEST | POTPISANU SUGLASNOST.

SETNJE I POSJETE

A. Pri svakom napustanju sigurnog okruzenja djecjeg vrtic¢a (Setnje, posjete) s djecom odlaze
mati¢ni odgojitelji. U slucaju potrebe, s djecom i odgojiteljima moze i¢i i drugi odgojitel]
ili ¢lan stru¢nog tima. U pratnji do deset djece moze i¢i jedan odgojitelj, za veéi broj dva
odgojitelja, a po potrebi 1 vise

B. Ukoliko posjeta ukljucuje prijevoz djece autobusom, potrebno je voditi racuna o sigurnosti
djece u prometu (postivati zakonsku regulativu — broj djece, sigurnosni pojasevi...)

C. Prilikom odlaska u neposrednu okolicu vrti¢a ( park, Setnja mjestom, odlazak u knjiznicu,
posjeti roditeljima na radnom mjestu, kuéni posjeti djeci i sl.), odgojitelj mora poduzeti sve
mjere opreza koji se ticu sigurnosti djece (ispravnost sprava koje se koriste, oprez u
prometu,...) uz obavezno informiranje roditelja o planiranim aktivnostima.



MJERE SIGURNOSTI TIJEKOM SUDJELOVANJA DJECE U ODGOJNO-
OBRAZOVNIM | REKREATIVNO-SPORTSKIM PROGRAMIMA
ORGANIZIRANIM IZVAN VRTICA

. Roditelji su duzni dati pismenu suglasnost za sudjelovanje djece u sportsko-rekreativnim te
odgojno-obrazovnim programima organiziranim izvan vrti¢a (sve manifestacije koje ukljucuju
odlazak iz vrti¢a ).

. Ukoliko se program/manifestacija odrzava u inozemstvu, dijete mora posjedovati putovnicu.
Djelatnicima vrtica je strogo zabranjeno prevoziti djecu.

Prijevoz u svrhu programa/manifestacije moze biti grupno organiziran autobusom ili djeca
dolaze u vozilu odgojitelja, ravnateljice, stru¢nog suradnika (za $to treba postojati pisani
pristanak roditelja) ili roditelja vlastitim prijevozom.

Ukoliko se organizira grupni prijevoz putnika autobusom, ravnateljica imenuje odgovornog
vodu puta.

Ukoliko je organiziran grupni prijevoz djece na dogadanja, odlaze u pratnji odgojitelja, stru¢nih
suradnika i/ili roditelja.

Ukoliko djeca dolaze na manifestaciju u pratnji roditelja vlastitim prijevozom, po dolasku na
mjesto dogadanja predaju se odgojitelju koji s njima boravi tijekom odrzavanja manifestacije.
Po zavrSetku manifestacije odgojitelj predaje dijete roditelju.

Ovisno o dogovoru i razlogu odlaska iz vrti¢a, za putnike vrti¢ osigurava hranu i dovoljne
koli¢ine tekucine. Ukoliko nije tako dogovoreno, za hranu 1 tekuc¢inu su odgovorni roditelji

MJERE SIGURNOSTI PRILIKOM ODLASKA NA IZLET

- Prije izleta potrebno je prikupiti suglasnost roditelja o odlasku naizlet

- Potrebno je poznavati odredene specificnosti djece koja idu na izlet te je svakako
potrebno da na izlet ide bar jedan mati¢ni odgojitelj iz skupine ukoliko je drugi
opravdano sprijeCen. Ukoliko su opravdano sprijeCena oba odgojitelja, ravnateljica ¢e
donijeti odluku o odgodi izleta.

- Takoder, potrebno se kod roditelja informirati o ostalim nespomenutim specifi¢nostima
koji se vezu uz dulji boravak na zraku te prijevoz (alergije, prehrana, mucnine prilikom
voznje ...)

- Ovisno o godisnjem dobu izvrsiti pripreme za izlet.

- Roditelje usmjeriti na oblacenje 1 obuvanje djece sukladno
destinaciji izleta i vremenskim prilikama

Prevencija od uboda kukaca
Prevencija od opekotina
Dovoljno vode za pice
- Odgojitelji trebaju nositi sa sobom prvu pomoc¢ i imenik djece
- Odgojitelji trebaju pripremiti djecu kamo se ide i kako se treba ponasati , §to se od njih
ocekuje



- Mjesto izleta treba:
e Odgovarati interesima i potrebama djece

e biti dostupno za prijevozno sredstvo

Prijevozno sredstvo kojim se ide na izlet treba biti u skladu sa Zakonom o sigurnosti prometa na
cestama ( NN 67/ 2008. )
v’ Prijevozno sredstvo treba biti tehnicki ispravno, voza¢ s kategorijom koja odgovara
prijevoznom sredstvu
v’ Prilikom voznje sva djeca trebaju biti vezana
v Odgoijitelji trebaju imati nadzor nad djecom za vrijeme voznje

U SLUCAJU POVREDE DJETETA ZA VRIJEME IZLETA, POTREBNO JE PRIDRZAVATI
SE POSTUPAKA 1Z PROTOKOLA O POSTUPCIMA U SLUCAJU POVREDA 1 PRUZANJA
PRVE POMOCI, TJ. PRILAGODITI SE SITUACIJI TE KONTAKTIRATI STRUCNI TIM /
RODITELJE (U SLUCAJU NEKE TEZE POVREDE) TE DOGOVORITI SMIJER
DJELOVANJA.

MJERE SIGURNOSTI TIJEKOM ODLASKA DJECE NA ZIMOVANJE ILI
LIETOVANJE

1. Roditelji su duzni dati pismenu suglasnost za odlazak djece na zimovanje/ljetovanje u
organizaciji vrtica.

2. Djeca odlaze na zimovanje/ljetovanje u pratnji odgojitelja, ¢lanova stru¢nog tima te su
odgovorni za djecu tijekom boravka na zimovanju

3. U pratnji desetero djece odlazi jedan odgojitelj. Uz odgojitelja, u pratnji djece je i strucni
suradnik vrtic¢a ili ravnatel;.

4. Odgojitelj roditeljima daje spisak potrebne odjece 1 opreme koju dijete mora imati, te prikuplja
potrebne informacije o djeci.

5. Ukoliko se zimovanje organizira u inozemstvu, dijete mora posjedovati putovnicu, suglasnost
roditelja o dopustenju za odlazak na put u pratnji odgovorne osobe iz vrti¢a ovjerenu kod
javnog biljeznika.

6. Prije svakog putovanja, vrti¢ imenuje odgovornog vodu puta .

7. Prije odlaska na put, voda puta, duzan je evidentirati djecu i ostale sudionike puta u listu
putnika.

8. Tijekom puta mora se osigurati kutija prve pomo¢i sa svim potrebnim lijekovima.

9. Tijekom puta, vrti¢ za djecu osigurava hranu i dovoljne koli¢ine tekucine.

10. Prije odlaska na putovanje, odgovorne osobe moraju imati upute o posebnim zdravstvenim i
prehrambenim potrebama djeteta.

11. Tijekom putovanja, roditeljima je na raspolaganju broj telefona putem kojeg mogu kontaktirati
odgojitelje, strucnog suradnika ili dijete.



MJERE POSTUPANJA KAD RODITELJ NE DODE PO DIJETE
NAKON RADNOG VREMENA VRTICA

N

Kontinuirano kroz godinu azurirati podatke u imeniku

Zatraziti od roditelja kontakte ovlastenih osoba za podizanje djeteta/djece

Ako roditelj do 17.00 sati ne dode po dijete, odgojitelj ¢e pokusati telefonski stupiti
u kontakt sa roditeljima ili osobama koje je roditelj ovlastio da preuzmu dijete (na
kuénu adresu, radno mjesto i mobilni telefon).

U takvoj situaciji, odgajatelj mora umirujuce djelovati na dijete.

Ukoliko je time situacija rijeSena, svi daljnji koraci se ne poduzimaju.

Ukoliko se ne uspostavi kontakt s nijednom osobom koja je odgovorna za ovlastena
za podizanje djeteta ni nakon 15 minuta, odgojitelj obavjestava ravnateljicu te
dogovaraju daljnji postupak

Cjelokupnu situaciju odgojitelj evidentira u knjigu pedagoske dokumentacije.
Ukoliko roditelji ucestalo kasne po dijete, stru¢ni tim ¢e s njima provesti razgovor
kako bi se utvrdili razlozi kaSnjenja.

MJERE SIGURNOSTI U VRIJEME ORGANIZIRANJA 1 IZVODENJA
KAZALISNIH PREDSTAVA U VRTICU

N

Kazali$ne predstave planiraju se u GPP-u vrti¢a

Organiziraju se predstave koje su razvojno-primjerene za djecu

U vrti¢u mogu gostovati kazaliSta, kazaliSne skupine ili kazaliSne kuce koje su
upisane Ocevidnik kazalista kod Ministarstva kulture

Gostovanje kazaliSnih predstava u vrtiu organizira i s predstavnicima kazaliSta,
kazalisne skupine ili kazaliSne kuée vrijeme odrzavanja predstave dogovara
ravnateljica ili stru¢na suradnica

Na predstavi mogu biti samo djeca koja su polaznici programa za koji je predstava
organizirana

Odgojitelji i strucni djelatnici vrti¢a koji su na predstavi odgovorni su za djecu za
vrijeme trajanja predstave i ne smiju ih ostavljati bez nadzora



POSTUPANJE U SLUCAJU BIJEGA DJETETA IZ VRTICA

10.

11.

12.

Od trenutka primjecivanja nestanka djeteta, slijedi trazenje.
Zabiljeziti vrijeme kada je primije¢eno da nema djeteta
Javiti ¢lanovima stru¢nog tima

U odgojnu skupinu djeteta kojega nema ulazi zamjena za odgojitelja (drugi odgojitelj,
stru¢ni suradnik, pomo¢no tehnicko osoblje).

Odgojitelj trazi dijete najprije u svim prostorijama vrti¢a, a zatim na vanjskom prostoru -
neposrednoj okolini.

U traZenje se ukljucuju svi raspolozivi djelatnici, a jedna osoba dezura na glavnim ulaznim
vratima.

Orijentirati se prema mjestu stanovanja djeteta.

Ukoliko se dijete pronade od strane djelatnika vrtica, o dogadaju je potrebno razgovarati s
roditeljima.

Ukoliko dijete nije pronadeno, u roku od cca 15 minuta, formira se krizni tim (odgajatel;
skupine, struéni suradnik, ravnatelj), krizni tim obavjestava roditelje i policiju.

Komunikaciju s medijima i nadleZnim ustanovama obavlja samo 1 isklju¢ivo ravnatelj ili
osoba koja je za to dobila suglasnost ravnatelja.

Po zavrSetku krizne situacije, provodi se kratka krizna intervencija, timska refleksija na
dogadaj, odgojitelji skupine sastavljaju izvjesée i predaju ravnatelju te potpisuju zapisnik
(stru¢na suradnica i ravnatelj provode razgovor sa sudionicima dogadaja — po potrebi se
angazira struénjak iz druge institucije, izvjestaj sadrzava to¢ne razloge nestanka, metode i
djelovanja u rjeSavanju situacije)

Po potrebi, ravnatelj obavjestava predsjednika Upravnog vijec¢a, Osnivaca te Ministarstvo
znanosti i obrazovanja u cilju pravovremenosti i istinitosti informiranja



POSTUPCI | MJERE U SLUCAJU RAZVODA BRAKA RODITELJA

v U postupku razvoda braka oba roditelja imaju jednaka prava na roditeljsku skrb.
Prava na roditeljsku skrb se mogu ograniciti ili oduzeti samo odlukom nadleznih tijela

(Centra za socijalnu skrb ili sudskim rjeSenjem).

v Oba razvedena roditelja imaju obavezu i pravo traziti od vrti¢a informacije o razvoju
djeteta kroz individualne razgovore s odgojiteljima ili razgovore sa stru¢nim timom
vrtica. Svaki razgovor s roditeljem se dokumentira u sluzbenu pedagosku

dokumentaciju. U slu¢aju kada roditelj prema sudskom rjeSenju nema pristup djetetu u
radno vrijeme vrtica, a zeli povratnu informaciju vrti¢a o djetetu potrebno je najaviti
dolazak u dogovoreno vrijeme i mjesto kako ne bi krSili rjeSenje nadleznog tijela o

skrbnistvu.

v' Kada roditelj dobije rjeSenje (Centra za socijalnu skrb ili sudsko rjeSenje), original daje
stru¢no razvojnoj sluzbi na uvid, a stru¢no razvojna sluzba kopiju trajno zadrzava i
upoznaje odgojitelja sa sadrzajem RjeSenja. Tek kad dobijemo sluzbeno rjesenje

postupamo u skladu s njim.

v Ako roditelj koji po Rjesenju nije skrbnik Zeli odvesti dijete iz vrti¢a u dane koji nisu
u skladu s RjeSenjem, odgojitelj mora imati pismeno odobrenje roditelja skrbnika za
odvodenje djeteta — ne smije dati dijete samo na temelju usmene izjave roditelja

skrbnika.

v Roditelju koji nije dobio skrbnistvo sudskim rjeSenjem nije moguée dopustiti vidanje
djeteta u vanjskim i unutarnjim prostorima vrti¢a. To ukljuCuje i razgovore s
djetetom na ogradi vrtica, davanje poklona djetetu dok boravi u vrti¢u ili organizirano

vidanje s djetetom u prisustvu odgojitelja ili ¢lana stru¢nog tima u dje¢jem vrticu.

v U slucaju da roditelj koji nije skrbnik Zeli nasilno odvesti dijete iz vrtica, telefonski
obavjestavamo roditelja skrbnika i policiju jer se krSi rjeSenje nadleznih tijela o

skrbniStvu.

v U slu¢ajevima kada je roditelju oduzeta skrb nad djetetom (rjeSenjem Suda ili rjeSenjem
Centra za socijalnu skrb), a krSi nadlezna rjeSenja, vrti¢ je duzan prijaviti roditelja

Centru za socijalnu skrb, a u slu¢aju verbalne ili fizicke agresije, pozvati policiju.

v Dijete isklju¢ivo dovodi osoba kojoj je dodijeljeno skrbnistvo ili osobe za koje postoji

potpisana izjava.



MJERE POSTUPANJA U SLUCAJU NEPRIMJERENOG PONASANJA
DJETETA (bijes, agresija, niska samoregulacija emocija,...)

1. Postupci odgojitelja kada uoce dijete s agresivnim ponasanjem ili kada je dijete van
kontrole emocija (npr. napadaji bijesa) u odgojnoj grupi (prethodno je potrebno dobro
poznavanje djecjih emocija / kada se neki oblik djetetovog ponasanja smatra agresivnim
ponasanjem, a kada je to nemogucnost samoregulacije emocija s obzirom na dob djeteta!):

>

2. Ako

Ako odgojitelj ne moze smiriti dijete u sobi, treba ga izvesti van iz sobe uz obavezu
zbrinjavanja ostale djece (drugi odgojitelj, stru¢na suradnica, pomoc¢no-tehni¢ko
osoblje)

Potrebno je ukloniti sve predmete s kojima se dijete moze ozlijediti

U sluc¢aju sukoba medu djecom, odgojitelj treba odmah poduzeti sve mjere kako bi
se zaustavilo i prekinulo aktualno nasilno ponaSanje, a u slucaju potrebe zatraziti
pomo¢ stru¢nih suradnika.

Potrebno je odmah obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva agresivnog /
neprimjerenog ponasanja te pruziti podrsku djeci koja su svjedocila neprimjerenom
ponasanju.

Potrebno je smiriti i razgovarati s djetetom koje se neprimjereno ponasalo, dogovoriti
razgovor s roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje se neprimjereno
ponasalo, upoznati ih s dogadajem te savjetovati.

Odgojitelj 1 stru¢ni suradnik moraju srociti sluzbenu zabiljesku o dogadaju koja se
prosljeduje Centru za socijalnu skrb

su odredena ponaSanja odredenog djeteta kontinuirana i uobicajeni postupci ne

pomazu, a oba odgojitelja odgojne skupine procjenjuju kako problem zahtjeva ukljucivanje
stru¢nog tima, obavjestavaju stru¢ne suradnike predocujuéi ,,dnevnik* ponasanja djeteta kojega
su prethodno vodili minimum kroz tjedan dana. (,,Dnevnik* sadrzi opise : 1.5to je prethodilo
agresivnom / neprimjerenom ponasanju, 2. opis ponaSanja, 3. kako se situacija rjeSavala, tj.
kakve su bile intervencije odgojitelja).

3. Struéni tim - struéna suradnica, zajedno s odgojiteljima donose plan opservacije i
interventnih postupaka s djetetom.

Poslovi odgoiitelja su da, uz podrSku struénog tima, izrade plan rada s djetetom koji ukljucuje:

VVVVYVY

promjene u organizaciji rada i prostora,

plan individualiziranog rada s djetetom,

plan odgojno-obrazovnih sadrzaja sa ciljem suzbijanja neprimjerenog ponasanja,
plan suradnje s roditeljima,

plan suradnje sa stru¢nim timom,

plan edukacije i rada na sebi (unutar i izvan djec¢jeg vrtica )



ZADACI STRUCNOG SURADNIKA SU:

» procjenjuje je li potrebna dodatna klini¢ka dijagnostika; ako da, upucuje roditelje na
daljnju obradu djeteta

» suraduje s roditeljima djeteta, pruza savjetodavno - podrzavajucu pomog;

> provodi postupke s dietetom U arui ili/i i

» prati komunikaciju, odnose u grupi te pomaze odgojiteljima valorizirati i unositi

promjene u taj aspekt rada;

» edukacija i podrska odgojiteljima i roditeljima

Jednom mjese¢no, ili po potrebi, struéni tim se sastaje s odgojiteljima na timskim dogovorima
u kojima razmjenjuju informacije, evaluiraju dosadasnje postupke i dogovaraju nove; po
zavrsetku opservacije donosi se zakljucak i preporuka za daljnje postupanje.

POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA S ODRASLIMA (RODITELJI /
ODGOJITELJI)

1. Mjere se primjenjuju kod svakog sukoba s roditeljem.

2. Ukoliko roditelj verbalno napada odgojitelja, odgojitelj ¢e pokusati smiriti roditelja, ali ne
pred djecom ili drugim roditeljima, ve¢ ga odvesti na drugo mjesto i osigurati drugu osobu
iz ustanove za pomo¢ kod djece ukoliko je to u tom trenutku moguce.

Potrebno je ostati profesionalan, ne ulaziti u otvoreni sukob bez obzira koliko ga shva¢amo
osobno jer se nalazimo na radnom mjestu. Moguce je uputiti roditelja na stru¢nu sluzbu ili
se iskljuciti iz razgovora / sukoba re€enicom : Vidim da ste sada uzrujani, kontaktirat ¢emo
vas za nastavak ovog razgovora nakon mog radnog vremena te se vratiti svojim radnim
obavezama.

Obavijestiti ravnateljicu o slucaju te dogovoriti daljnji slijed postupanja.

3. U slucaju fizickog napada roditelja na roditelja / odgojitelja ili pomocno osoblje, potrebno
je pozvati policiju - bilo tko iz ustanove na broj: 112.

4. Odmah po prestanku slucaja, prije odlaska s posla, potrebno je naciniti zapisnik i1 navesti
ocevice.

5. Tim za potporu u takvim slu€ajevima ¢ine: stru¢na suradnica, ravnateljica od kojih barem
jedno treba odmah djelovati po saznanju za dogadaj.

6. Nikada se ne upustati u komentiranje situacije pred djecom ili drugim roditeljima.

Napomena: Izbjegavati situacije koje krse postupke svih ostalih protokola ili opise poslova
odgojitelja.



POSTUPANJA U SLUCAJU KAD JE RODITELJ U
ALKOHOLIZIRANOM ILI NEKOM DRUGOM
NEPRIMJERENOM PSITHOFIZICKOM STANJU

Ako odgojitelj procijeni da je osoba u takvom psihofizic¢kom stanju da nije u stanju odvesti
dijete iz vrti¢a, treba poduzeti sljedece mjere:

1. Osigurati osobu koja ¢e ostati u odgojnoj skupini s djecom.

2. Telefonski kontaktirati drugog roditelja i izvijestiti ga o situaciji, te zamoliti da druga
osoba dode po dijete (o situaciji obavijestiti ravnatelja ili njegovu zamjenu).

3. Ako se ne uspije dobiti drugi roditelj, kontaktirati s ostalim osobama za koje postoje
izjave da mogu do¢i po dijete (odgojitelji su duzni zatraziti brojeve telefona na listama)

4. Ako se ne uspije uspostaviti kontakt s niti jednom osobom, kontaktirati ravnatelja,
njegovu zamjenu ili struénog suradnika

5. U slu€aju da se ne mozZe nikoga dobiti, kontaktirati policiju (112) te ih informirati o
slucaju.

6. Odgojitelj ostaje s djetetom do okoncanja situacije na prethodni poziv.

7. Ukoliko je roditelj agresivan ili ne suraduje, ne ulaziti s njime u konflikt, ostati
profesionalan, obavijestiti ravnateljicu / zamjenu ili stru¢nu suradnicu.

8. U pedagosku dokumentaciju unijeti opis situacije.

9. Struc¢ni tim drugog dana obavezno treba pozvati oba roditelja na razgovor (razgovoru
prisustvuje ravnatelj, stru¢ni suradnik i odgojitelj).

MJERE POSTUPANJA I NADZORA KRETANJA OSOBA U VRTICU

1. Svi djelatnici vrti¢a duzni su voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrti¢a, osobito
ako iste nisu korisnici usluga vrtica.

2. Ni jedna nepoznata osoba ne smije se kretati vrticem bez pratnje nekog od djelatnika
vrti¢a te svaku takvu osobu koja se zatekne u vrti¢u treba upitati njezine namjere 1
sluzbeno dopustenje.

3. Ukoliko vam se kretanje osobe ucini sumnjivo, o tome obavijestiti ravnateljicu ili
stru¢nu suradnicu

4. Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, odmah se obavjestava policija.

5. Ovlastene osobe redovito (na kraju radnog vremena) provjeravaju sva vrata i prozore,
ukljucuju alarm kako bi se sprijecio neovlasteni ulaz, odnosno provala, u vrijeme kada
u ustanovi nema nikoga.



ZDRAVSTVENA ZASTITA DJETETA

POSTUPCI U SLUCAJU POVREDA I PRUZANJA PRVE POMOCI

l. Najce$¢i slucajevi pruZanja prve pomodi Su:
gubitak svijesti, febrilne konvulzije, epi napadaj, gusenje stranim tijelom, veée tjelesne
povrede, strano tijelo u nosu, uhu, oku, grlu, alergijske reakcije, toplinski udar...
Prvu pomo¢ treba pruziti i kod: poviSene temperature, povracanja, proljeva, boli, malih
nezgoda i povreda, primjenjujuéi ste¢ena znanja o pruzanju prve pomoci.

POSTUPCI PRUZANJA PRVE POMOCI U HITNIM SLUCAJEVIMA
Ostanite mirni i pribrani!
Slijedite predvideni postupak.
Djelujte ODMAH!
a) GUSENJE
+ Ako je dijete nesto progutalo i jako kaslje, pustite ga neka kaslje (kako bi se rijesio
stranog predmeta u grlu).
+ Ako ne moze kasljati, govoriti ili disati, upotrijebite slijede¢e tehnike:
Kod djece starije od godine dana: Heimlichov zahvat
1. Stanite iza djeteta i obgrlite djetetov struk rukama
Jednu svoju ruku stisnite u Saku i drugom je rukom uhvatite
Saku stavite na djetetov Zeludac odmah iznad pupka i ispod rebra
Brzim stiskom prema gore stius¢ite trbuh djeteta
Ponavljajte u kratkim razmacima sve dok predmet ne isko¢i i dijete pocne
normalno disati
+ Ako to ne pomogne, pozovite hitnu pomo¢ i nastavljajte s postupkom sve dok
pomoc¢ ne stigne!
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b) KVRGE | MODRICE
+ zapisati sve Cinjenice i detalje o bilo kojoj nesre¢i (nezgodi)
+ hladni oblog (za smanjivanje boli i zaustavljanje otekline); krpa ili ru¢nik uronjen u
hladnu vodu ili led zamotan u plasti¢nu vrecicu ili krpu
+ u slu¢aju jakog udarca odmah potraziti lijeéni¢ku pomo¢ i obavijestiti roditelje
+ ako mislite da ne treba odmah potraziti lije¢nicku pomo¢ odmah, u naredna 3-4 sata
pratite slijedece simptome:
SIMPTOMI POTRESA MOZGA:
ako je dijete u nesvjestici ili se ne moze sjetiti Sto se dogodilo
ako dijete povraca
ako dijete ne moze micati rukom ili nogom
ako je dijete neobi¢no ili poja¢ano nervozno
ako dijete ne vidi odredeno vrijeme
ako se dijete zali na mutne slike

VVVYYY



» ako su djetetu zjenice nejednake veli¢ine
» ako dijete krvari iz usiju
» ako je dijete neobi¢no pospano ili se ne moze probuditi

c) OPEKLINE
1. opekline prvog stupnja - Karakterizira ih crvenilo ili promjena boje koze, jedan ili dva
napukla mjehura, bol i oteklina.
postupak:
+ opeklinu hladiti teku¢om vodom 5 ili vise minuta
+ opeklinu mozZete ohladiti ili mokrim oblogom ili ledom zamotanim u vre¢icu
+ MIJEHURE NE BUSITI!
2. opekline drugog stupnja - Rezultat su izlozenosti plamenu, prZzenju vrelim teku¢inama ili
vrlo jakim suncem. Karakterizira ih vrlo crvenkasta koza, Sarena i oSteCena, s mjehurima i
znakovima gubitka tjelesne tekuéine.
postupak:
+ zahtjev za hitnom medicinskom stru¢nom brigom
+ u meduvremenu opeklinu mozete prekriti hladnim, mokrim ili ledenim
oblogom
3. opekline treceg stupnja - Karakterizira ih oStecenje tkiva ispod koze, opec¢eno podrucje
koje u pocetku moze nalikovati opeklini dugog stupnja, ali dolazi do promjene u boji od
bjelkaste do crne. Te opekline su posljedica kontakta s visokonaponskom strujom, parom ili
kljucalom vodom, ili pak posljedica nesre¢e gdje povrijedenoj osobi gori odjeca.
postupak:
odmah potrazite lijecni¢ku pomoc¢!
dok c¢ekate pomo¢: njezno tuSem zalijevajte opeceno mjesto hladnom vodom
na opeklinu 3.stupnja nista ne smijete stavljati
ne micite niti odjecu koja pokriva opeceno mjesto jer biste s odjeCom mogli
skinuti i kozu
povremeno ipak opefeno mjesto moZete njezno prekriti sterilnom gazom,
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¢istom plahtom ili steriliziranom mokrom krpom
+ ako je osoba pri svijesti i ne povraca ponudite joj svakih 4 do 5 minuta gutljaj
ili dva mlac¢ne vode, u koju ¢éete staviti ¢ajnu zli¢icu soli i1 pola Zli¢ice Cajne
zli¢ice praSka za pecivo na % litre vode
NAPOMENA: nemojte na takvu opeklinu stavljati kreme, masti (niti putar, ulje
ili margarin), prasak (bilo kakav) i slicno!!!

d) KRVARENJE 1Z NOSA

Cesto su posljedica alergija, prehlada ili isusenih membrana u nosu.

U pravilu ne predstavlja ozbiljniji problem, ali je moguce da se dijete jako uplasi.

postupak:
+ dijete posjesti i tijelo nagnuti prema naprijed, dok glavu lagano ukriviti unatrag
+ Cvrsto stisnuti djetetove nosnice hladnom, vlaznom maramicom ili ru¢nikom i

drzati tako dok krvarenje ne prestane

+ dijete nakon toga treba biti u stanju mirovanja



e) PREDMETI U NOSU ILI GRLU
+ Nista ne pokusavajte «Cackati» ukoliko ne vidite jasno ugurani predmet jer biste mogli
pogorsati situaciju i predmet gurnuti jo§ dublje.

......

f) TROVANJA

Najvecu opasnost od trovanja ¢ine: sredstava za c¢iscenje, lijekova koji su toksiéni,
razna sredstava za njegu tijela, biljke, cvjetovi, plodovi- bobice i sl.
Najbolja zatita od trovanja je prevencija— UKLONITE 1Z DOMASAJA DJETETA
VAZNO: Sve predmete i sli¢ne stvari koje mogu biti opasne za zdravlje djece spremiti na sigurno.

Ukoliko posumnjate da je dijete progutalo nesto otrovno, treba se ponasati u skladu sa
slijede¢im naputcima i to odmah! 1 prije no $to otrov po€inje djelovati:

+ provjerite od ¢ega dijete cudno miriSe, od Cega su mu u ustima opekotine, mrlje na

odje¢i ili zbog Cega je pospano ili ga boli Zeludac
odmabh potrazite lije¢ni¢ku pomo¢
pokusajte to¢no odrediti Sto je dijete progutalo, potrazite posudu u kojoj se nalazila
otrovna tvar ili lis¢e biljke koje je dijete pojelo
procitajte upute na posudi koju ste nasli:
mozda tamo piSe da date djetetu mlijeko ili vodu da razblazite otrov

-+

mozda ¢ete morati izazvati povrac¢anje
ako dijete ispovraca sadrzaj sauvajte uzorak tvari

-+

[I.  PonasSanje u slu¢aju da se dijete ozlijedi:

Pomo¢i djetetu (primjenjujuci steCena znanja o pruzanju prve pomoci)

Ostati miran i sabran

Umiriti dijete

Pozvati najblizu odgajateljicu ili dostupnu odraslu osobu da brine o ostatku skupine

Pruzite prvu pomo¢ djetetu na mjestu nesrece — U polozaju u kojem ste dijete zatekli,

osobito ako niste sigurni o kakvoj se ozlijedi radi

Okrenite dijete u bo¢ni poloZaj ( spre€avanje guSenja), osim ako sumnjate na ozljedu

kraljeznice ili prijeloma drugih kostiju, zdjelice, kao 1 na ozlijede glave i vrata

Djetetu ne davati jesti ili piti

Prema dostupnosti pozvati zdravstvenog voditelja ili ¢lana stru¢nog tima

povredi obavezno obavijestiti roditelja (odgojitelj ili zdravstveni voditelj)

Ovisno o vrsti ozljede, obavijestiti ravnateljicu / psihologicu

Odgojitelj kod kojeg se ozljeda dogodila obavezno mora sacekati roditelja i dati mu

informacije "iz prve ruke" vezane uz ozljedu

Kod laksih povreda, intervenciju provodi zdravstveni voditelj ili osposobljeni

zaposlenici, osobno ili odlaskom u Opéu bolnicu Zabok (u pratnji mati¢nog odgojitelja)

» Pozvati roditelja i Hitnu medicinsku pomo¢ ako je stanje hitnosti visoko

Dijete ni u kom slucaju ne ostavljati samo, bez nadzora odrasle osobe

» S djetetom u pratnji po dostupnosti zdravstveni voditelj ili odgojitelj (pod uvjetom da
je ostatak skupine zbrinut)

Y VVVVYVY Y YVVVVY
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VI.

Ukoliko je dijete potrebno prevesti u bolnicu

(ovisno o vrsti ozljede) prijevoz obavlja roditelj uz pratnju odgojitelja. Ukoliko roditelj
nije dostupan, nije u moguénosti do¢i ili nema prijevoz, dijete se prevozi osobnim
automobilom nekoga iz vrti¢a (mati¢ni odgojitelj, ravnatelj, psiholog)

U svim objektima Djeéjeg vrti¢a nalaze se ormarié¢i Prve pomoc¢i koje zdravstveni
voditelj treba redovito popunjava potrebnim materijalom.

U svim situacijama pruzanja hitne pomo¢i treba paziti na osobnu zastitu (obavezno
koristiti lateks rukavice kada se pruza prva pomo¢ djetetu koje krvari, osobito ako imate
otvorenu ranu na rukama).

Odgojitelj je duzan povredu evidentirati u knjigu evidencije povreda, pedagosku
dokumentaciju skupine i ispuniti obrazac izvjes¢a o povredi

POSTUPCI KOD POJAVE BOLESTI

1.

10.

Pri upisu djeteta u djecji vrti¢, roditelj treba dostaviti potvrdu o obavljenom lije¢ni¢kom
pregledu. Potvrda treba sadrzavati podatke o obaveznom cijepljenju, kroni¢nim bolestima
1 sve §to moze imati znacaj za zdravlje djeteta.

Strucni suradnik upoznaje odgojitelje s vaznim Cinjenicama o zdravlju djece, upucuje ith u
situacije na koje treba obratiti posebnu paznju, a tijekom godine prate stanje i razmjenjuju
informacije.

Djecji vrti¢ je ustanova u kojoj borave iskljuc¢ivo zdrava djeca, odnosno kada je dijete
bolesno, ostaje kod kuce na roditeljskoj skrbi dok ne ozdravi. Bolesno dijete je izvor zaraze
pa se povecava rizik vec¢eg pobolijevanja u grupi, ono zahtijeva viSe paznje i njege koja mu
u Dje¢jem vrti¢u ne moze biti pruzena.

U bolesna stanja najcesce se ubrajaju: poviSena temperatura, povracanje, proljev, akutne
zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah, mononukleoza), razni osipi po kozi, bol u trbuhu,
angina, konjuktivitis, dje¢je gliste, usi u kosi, ve¢e imobilizacije i sl.

U slu¢aju sumnje na jednu od ovih bolesti ili stanja, odmah se pozivaju roditelji, kako bi se
dijete zbrinulo na ku¢nu njegu.

Roditelj je duZan obavijestiti vrti¢ o izostanku 1 razlozima izostanka djeteta.

Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti, roditelj je duzan donijeti valjanu lije¢nicku
potvrdu.

Ukoliko dijete mora primati terapiju (lijekove), roditelji trebaju voditi racuna da se terapija
daje u vrijeme kada je dijete kod kuce jer se lijekovi u Dje¢jem vrti¢u ne daju. U iznimnim
situacijama, kada roditelji nisu dostupni ili su sprijeceni, a lijek treba dati hitno (npr. kod
jako visoke temperature), moze ga dati zdravstveni voditelj ili odgojitelj (uz suglasnost
roditelja.)

Roditelji su duzni obavijestiti odgojitelje ukoliko dijete uzima neki lijek ili pomocno
ljekovito sredstvo.

U sluc¢aju kroni¢nih bolesti (npr. dijabetes, opstruktivni bronhitis, epilepsija...) u stabilnoj
fazi, uz dopustenje lijecnika, dijete moZze boraviti u Dje¢jem vrti¢u. Ako dijete treba primati



lijekove, njih daje iskljucivo roditelj, a samo iznimno educirani odgojitelji uz pismeno
dopustenje roditelja i uputstvo nadleznog lije¢nika koje mora sadrzavati sve vazne podatke,

dijagnozu, naziv lijeka, nacin primjene i doziranje lijeka te Sto uciniti u slu¢aju pogorsanja.
11. Ponasanje u slucaju pogorsanja stanja kroni¢ne bolesti:

*
*
+

ostati miran i sabran

pozvati najblizu odgojiteljicu ili drugu odraslu osobu da se brine o ostatku skupine
pruziti djetetu pomo¢ u skladu sa znanjem i lijecni¢kom uputom o djetetovoj kroni¢noj
bolesti

pozvati zdravstvenog voditelja ili nekog od ¢lanova stru¢nog tima

obavijestiti roditelje, ni u kom slucaju ne ostavljati dijete samo, bez nadzora odrasle
osobe

POSTUPANJA PRI EPIDEMIOLOSKOJ INDIKACILJI
Primjenjuje se kod svake pojave zarazne bolesti

*

1.
2.
3.
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ODGOJITELJ

Kod prvih simptoma, dijete izolirati i pozvati roditelja

Pratiti zdravstveno stanje druge djece

Redovito provoditi mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere (ovisno o vrsti
bolesti) uz informiranje i dogovor sa struénim timom / zdravstvenim voditeljem.
ZDRAVSTVENI VODITELJ

Obavijestiti ravnateljicu

Po dojavi odmah dati prijedlog protuepidemijskih postupaka

Ravnateljica stupa u kontakt s nadleznim epidemiologom

Nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera

Pratiti pobol u skupini

Ravnateljica po potrebi organizira roditeljski sastanak u suradnji sa epidemiologom

HODOGRAM UPISA DJETETA S DIJABETESOM

1.

Pri upisu djeteta u vrti¢ individualni razgovor s roditeljima provodi strucni suradnik
i/ili ravnateljica

Sa zdravstvenom dokumentacijom i zdravstvenim stanjem djeteta upoznaje odgojitelje
i zdravstvenog voditelja

Ravnateljica organizira edukaciju (odgojitelja i stru¢nog suradnika) i nabavu stru¢ne
literature

Vrsi se priprema odgojne skupine u koju dijete dolazi

U suradnji s roditeljima vrticki jelovnik se prilagodava potrebama djeteta
(jelovnik prosljedujemo kuhinji 1 ulazemo u zdravstveni karton djeteta)

Skrb o djetetu: mjerenje i pracenje GUK —a (edukacija zdravstvenog voditelja

i odgojitelja)

Dnevna izmjena informacija



MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI
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Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgojitelji

U vrti¢ nije dozvoljeno unoSenje hrane pripremljene u obitelji niti hrane koja nema
deklaraciju proizvodaca, kao ni kremastih kolaca koji imaju deklaraciju.

Odgojitelji su odgovorni za unosenje i podjelu hrane koja moze izazvati gusenje (zvakace,
bomboni, grickalice) ili teze alergijske reakcije.

Prije obroka, odgojitelj je duzan provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke.

Odgojitelji su odgovorni za osiguravanje dovoljne koli¢ine tekuéine tijekom dana.
Odgojitelji su duzni imati stalni nadzor nad djecom za vrijeme uzimanja obroka (Sjede u
istoj prostoriji s djecom).

2. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje je odgovorno ostalo osoblje

>
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Spremiste hrane mora udovoljavati propisima: lako ¢iSéenje, provjetravanje i pranje,
mreza na prozoru kao zastita od kukaca i glodavaca, svakodnevno odrzavanje Cistoce u
skladu s vaze¢im mjerama pranja i dezinfekcije

Prijenos hrane mora biti organiziran da ne moze do¢i do krizne kontaminacije 1 za to je
zaduzena kuharica

Posude koristeno u procesu pripreme hrane prati odvojeno od posuda iz kojeg su djeca jela
Ciscenje, pranje i dezinfekcija prostorija za pripremu hrane obavlja se svakodnevno nakon
Sto su zavrSeni svi poslovi pripreme 1 raspodjele hrane, kao i pranje i spremanje posuda
SpremiSta, sve radne prostorije za pripremanje hrane moraju biti zasti¢eni od glodavaca 1
zato treba ukloniti sve otpatke hrane, odrzavati opcu higijenu i zastitu. Redovito vrSenje
deratizacije.

Zlice za provjeru pripremljenih obroka ne smiju se vise vraéati u hranu.
Kuhinja se ne moZe koristiti kao prolaz u vrti¢

U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje u propisanoj odjeci
Tekucéine za pranje, ¢iS¢enje 1 dezinfekciju drzati na posebnom mjestu, oznac¢enom ¢itkom
1 vidljivom etiketom o sadrzaju.

Zaposlenici koji spremaju, prevoze i preuzimaju hranu moraju izvr$iti sistematski sanitarni
pregled prema vazefem sanitarnom zakonu.
Osobe koje rukuju hranom ne smiju do ozdravljenja raditi u kuhinji ako su oboljele od
prehlade, angine, upale grla i duSnika, bronhitisa, imaju proljev, povracaju ili imaju visoku
temperaturu, rane ili ozljede na kozi.
Evidenciju i provjeru rokova tecajeva i zdravstvenih knjizica obavlja zdravstveni voditelj
Zaposlenici koji rukuju s hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebno
¢istocu ruku i noktiju - iskljucuju se nakit, dugi nokti i lak, moraju imati prekrivenu kosu
Zaposlenici moraju imati ¢istu odjecu tijekom rada s hranom koja se odrzava iskuhavanjem
Za mjere sigurnosti u prehrani odgovara glavna kuharica uz ostalo osoblje prema
zaduzenjim



ZASTITA DJETETA OD ZLOSTAVLJANJA I ZANEMARIVANJA

Postupak djelovanja u slucaju sumnje na zanemarivanje i/ili zlostavljanje djeteta od
strane roditelja ili ostalih ¢lanova obitelji te postupci u slucaju sumnje na zlostavljanje
djeteta od strane djelatnika vrtic¢a

Prema Obiteljskom zakonu, svatko je duzan obavijestiti CZSS o krSenju djetetovih prava, a
posebice 0 svim oblicima tjelesnog ili psihi¢kog nasilja, spolne zlouporabe, zanemarivanja ili
nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta.

POSTUPAK DJELOVANJA U SLUCAJU SUMNJE NA ZANEMARIVANJE I/ILI
ZLOSTAVLJANJE DJETETA OD STRANE RODITELJA ILI OSTALIH CLANOVA
OBITELJI

1. Odgajatelj ili struéni suradnik koji uo€i kod djeteta znakove zlostavljanja duzan je
odmah obavijestiti stru¢ni tim.

2. Struc¢ni tim dogovara s oba odgojitelja suradnju i daljnje postupanje prema djetetu i
roditeljima, te utvrduje potrebu za prijavom CZSS.

3. Opservaciju djeteta provodi stru¢ni suradnik i odgojitelji uz obvezno unosenje podataka
u dosje djeteta (opservacija traje prema potrebi, a najduze 1 mjesec)

4. Pisanu obavijest tj. potrebu za prijavom uputiti ravnateljici
5. Psihologica kontaktira CZSS i o tome obavjeStava ravnateljicu (usmeno).

6. Ako je odgojitelj kod djeteta zamijetio neku povredu odmah prilikom dovodenja djeteta
od strane roditelja, odmah trazi informaciju o dogadaju ( unosi je u pedagosku
dokumentaciju). Ukoliko je zamije¢ena povreda u toku dana, zapisati biljesku u
pedagoSku dokumentaciju, nazvati roditelja odmah ( ukoliko je zamijecena jaca
ozljeda) ili traziti informaciju po dolasku po dijete. Ukoliko roditelji dolaze na dezurstvo
po dijete, kontaktirati ih telefonski.

7. Evidentna tjelesna povreda tretira se kao hitnost, o tome obavijestiti ravnateljicu, koja
djeluje u skladu sa svojim nadleznostima.

8. Ako CZSS zatrazi pismeno misSljenje o djetetu ili obitelji, uz odobrenje ravnateljice,
odgojitelji i stru¢ni suradnik psiholog piSu misljenje o djetetu.

9. Ukoliko neka osoba izrazi sumnju da se dijete zlostavlja ili zanemaruje, toj ¢emo osobi
pomoc¢i pri poduzimanju koraka u cilju zastite djeteta.



Napomena:

Ovaj protokol primjenjuje se i u slucajevima obiteljskih rizi¢nih ¢imbenika i to:
» lizrazite socijalne deprivacije
» bolesti roditelja koje bitno ometaju obiteljsko funkcioniranje (psihickih bolesti,
narkomanija, alkoholizam...)
» odsutnost roditelja — povremena ili trajna bez adekvatne zamjenske skrbi
» dijete koje prozivljava traumati¢an razvod roditelja (borba za skrbniStvo, prijetnje,
nasilje)

POSTUPCI U SLUCAJU SUMNJE NA ZLOSTAVLJANJE DJETETA OD STRANE
DJELATNIKA VRTICA
+ ukoliko bilo koji djelatnik primijeti fizi¢ko ili psihi¢ko zlostavljanje djeteta od

strane drugog zaposlenika, treba odmah poduzeti mjere za prekidom nasilnog
ponasanja odrasle osobe prema djetetu

+ ukoliko nije u mogucénosti to udiniti sam, treba zatraziti pomo¢ drugog djelatnika, a u
krajnjem slucaju i policije

+ kada se prekine nasilno ponaSanje prema djetetu, dijete smjestiti na sigurno, te o
navedenom dogadaju obavezno obavijestiti ravnateljicu 1 psihologinju

+ ravnatelju dostaviti pisani izvje$taj o nasilnom dogadaju koji je obavezno potrebno
potpisati i navesti datum

+ ravnatelj ¢e o nasilnom dogadaju obavijestiti roditelje i ostale nadleZne institucije

+ ravnatelj ¢e s doti¢nim djelatnikom obaviti razgovor te ¢e poduzeti propisane mjere u
skladu sa svojim nadleznostima

Svi relevantni podaci, kao i preslike dopisa spremaju se u dosje djeteta.



HODOGRAM PEDAGOSKE OPSERVACIJE

v Pedago$ka opservacija se provodi kada se kod upisa ili tijekom pohadanja dje¢jeg vrti¢a
pojavi sumnja ili zapazanje o razvojnoj poteskoci djeteta

v O pokretanju opservacije stru¢ni suradnik obavje$tava ravnateljicu vrti¢a i roditelje djeteta
koje upucéuje na potrebne specijalisticke medicinske preglede (prikupljanje potrebne
dokumentacije)

v/ Stru¢ni tim planira i izraduje plan opservacije (3to, tko, kada, nacin vodenja biljezaka /
protokola...)

v Opservaciju provode odgojitelji djeteta i stru¢ni suradnik

v" Kod pokretanja opservacije, stru¢ni suradnik pomaze odgojiteljima na nacin da zajedno
sastavljaju kriterije prac¢enja djeteta, stru¢nom literaturom i konzultacijama

v’ ZabiljeSke pracenja djeteta odgojitelja i stru¢nog tima dio su dosjea o djetetu

v" Pri kraju razdoblja opservacije (3 mjeseca) stru¢ni tim izraduje misljenje i daje prijedlog za
daljnje postupanje

v Mogu¢i prijedlozi nakon opservacije su :
- dadijete ostaje gdje je 1 upisano, uz obrazlozenje tj. argumente
- daje se prijedlog za ispis ako DV nema osigurane uvjete u kojima moze zadovoljiti
posebne potrebe djeteta;

v Pismeno misljenje koje pri kraju opservacije sastavlja struéni tim sadrzi:
1. tko je sudjelovao u opservaciji (ime i prezime, zvanje)
2. vrijeme trajanja opservacije
3. sazetak opservacije
4. prijedlog;
Pismeno misljenje potpisuje ravnateljica Dje¢jeg vrtica;

Prethodno:
+ ako je prijedlog da dijete ostaje gdje je upisano: o tome se obavjestava ravnateljica DV
+ ako je prijedlog za ispis: o0 tome se obavjeStava ravnateljica i dogovara se naéin i vrijeme
na koji ¢e se obaviti razgovor s roditeljima.

Ravnateljica i stru¢ni suradnik, a po potrebi i proSireni stru¢ni tim ukoliko je suradivano s njim
( logoped) u razgovoru informira roditelje o donesenom prijedlogu i urucuje mu jedan
primjerak napisanog misljenja.



PROTOKOL POSTUPANJA DJELATNIKA U PROCESU INKLUZIJE
DJETETA S TESKOCAMA U RAZVOJU

UPIS DJETETA S UTVRDENIM STUPNJEM I
VRSTOM TESKOCE U RAZVOJU

PRILIKOM INICIJALNOG INTERVJUA
——DOBIVENE SU INFORMACIJE KOJE UPUCUJU
NA ODSTUPANJA U RAZVOJU KOD DJETETA

KOD DJETETA UPISANOG U VRTIC
UOCAVAJU SE ODSTUPANJA U RAZVOJU
(sumnja ili zapaZanje o razvojnoj poteskoci)

v

S TESKOCAMA U RAZVOJU

DIJETE S TESKOCOM U RAZVOJU
PROMIJENILO JE SKUPINU

PROTOKOL POSTUPANJA DJELATNIKA U PROCESU INKLUZIJE DJETETA

1. UPIS DJETETA S UTVRPENIM STUPNJEM I VRSTOM TESKOCE U
RAZVOJU

+ Prijavom na redovnom upisu u djeéji vrti¢ roditelji prilazu medicinsku dokumentaciju
o teSko¢i u razvoju kad djeteta, RjeSenje prvostupanjskog tijela vjeStaCenja te
eventualno RjeSenje Centra socijalne skrbi o koriStenju prava na dopust za njegu djeteta
s tezim smetnjama u razvoju.

+ Dijete s teSkocama u razvoju (u daljnjem tekstu TUR) upisujemo ukoliko kao ustanova
mozemo zadovoljiti posebne potrebe tog djeteta Sto odlucuje Upisna komisija nakon
konzultiranja sa stru¢nim suradnicima.



Intervju s roditeljima djeteta s teSko¢ama u razvoju obavljaju ravnateljica i stru¢ni
suradnici te upoznaju dijete.

Moguce je dogovoriti vise susreta struénih susreta s djetetom prije upisa u vrti¢ kako bi
se procijenile djetetove posebne potrebe i donijela odgovarajuca odluka.

Nakon upoznavanja djeteta s teSkoCama, stru¢ni tim vrtica raspravlja i donosi odluku o
najprimjerenijem okruzenju za dijete (dobna skupina djece, lokacija, odgajatelji,
vrijeme boravka i dr.)

Roditelji djeteta s teSkocama u razvoju i ravnateljica sklapaju Ugovor o upisu djeteta s
teSko¢ama u razvoju na opservacijski period koji traje najmanje mjesec dana.

Ukoliko pri upisu djeteta s TUR roditelji predaju misljenje stru¢njaka iz vanjskih
ustanova u kojem je preporuka da se dijete ukljuc¢uje u redovnu skupinu uz osobnog
pomocdnika/asistenta, postupa se prema naputku o ukljuivanju osobnog
pomoc¢nika/asistenta djeteta s teSkocama u razvoju na opservacijski period u kojem je
klauzula o asistentu (dijete boravi u vrti¢u uz asistenta). Asistent moze biti iskljucivo
struéni radnik (odgojitelj, strucni suradnik) iz podrucja ranog i predSkolskog odgoja i
obrazovanja.

Opservacijski period ovisi 0 djetetovim posebnim potrebama te se odreduje za svako
dijete individualno, te je takvim ugovorom unaprijed regulirana dinamika boravka
djeteta u vrticu (nekoliko dana tjedno, odreden broj sati i sl.).

Stru¢ni suradnici upoznaju odgojitelje odgovarajuce skupine o upisu djeteta s TUR u
njihovu odgojnu skupinu, odgojitelji prolaze edukaciju ovisno o dijagnozi djeteta, a
ukoliko stru¢ni tim procjeni da je potrebno, educiraju se i ostali odgojitelji te tehnicko
osoblje.

odgojitelji djeteta odrzavaju roditeljski sastanak sa svrhom upoznavanja roditelja sa
dolaskom djeteta s TUR u odgojnu skupinu.

Strucni tim 1/ili odgojitelji pripremaju djecu odgojne skupine za dolazak djeteta s TUR
te pripremaju /prilagodavaju prostor odgojne skupine i1 didakticki materijal .
Prilagodba djeteta s TUR i boravak roditelja u skupini dogovara se individualno ovisno
0 potrebama djeteta.

Tijekom opservacijskog perioda odgojitelji 1 stru¢ni suradnici opserviraju dijete s
teSkocama u razvoju svatko sa svog aspekta te se pri zavrSetku opservacijskog perioda
provode konzultacije i donosi odluka o odgovaraju¢em programu za dijete.

Ukoliko po zavrSetku opservacijskog perioda struc¢ni tim donese misljenje da je za
boravak djeteta u redovnoj skupini potrebno uvodenje osobnog pomocénika/asistenta
djeteta s TUR, postupa se prema Naputku o ukljuc¢ivanju osobnog pomoc¢nika/asistenta
djeteta s teSkocama u razvoju u redovan sustav predSkolskog odgoja 1 obrazovanja
(stru¢ni radnik).

Roditeljima se nudi moguénost potpisivanja Ugovora o upisu djeteta s teSkocama u vrti¢
(period na koji ustanova produljuje ugovor te vrsta i trajanje programa ovisi 0
konkretnom slucaju).

Strucni suradnici i odgojitelji djeteta pristupaju izradi Individualiziranog odgojno-
obrazovnog plana za dijete s teSko¢ama u razvoju u §to se ukljucuju 1 roditelji djeteta i
eventualni vanjski suradnici.

Nakon toga, odgojitelji 1 struéni suradnici postupaju sukladno Individualiziranom
odgojno-obrazovnom planu.



-+

PRILIKOM INICIJALNOG INTERVJUA DOBIVENE SU INFORMACIJE
KOJE UPUCUJU NA ODSTUPANJA U RAZVOJU KOD DJETETA

Strucni suradnik na Intervjuu s roditeljima za upis djeteta u vrti¢ dobiva informacije o
razvoju djeteta koje upucuju na eventualno odstupanje u razvoju ili zakljuci isto na
temelju upoznavanja doti¢nog djeteta i poznavanja karakteristika razvoja djece pri
¢emu uocava odstupanja u razvoju.

Strucni suradnik koji je vodio intervju konzultira se s ostalim ¢lanovima stru¢nog tima
te se dogovara iduci susret s roditeljima i djetetom za koje sumnjamo da odstupa u
razvoju.

Nakon drugog susreta s roditeljima i djetetom za koje sumnjamo da odstupa u razvoju,
roditelje djeteta upoznajemo s naSom procjenom te dijete upucujemo na dijagnosticku
obradu.

Roditeljima se nudi potpisivanje Ugovora o upisu djeteta s odstupanjima u razvoju u
vrti¢ na opservacijski period

Stru¢ni suradnici upoznaju odgojitelje odgovarajuc¢e odgojne skupine o upisu djeteta s
moguéim teSko¢ama u razvoju u njihovu odgojnu skupinu te daju naputke za pracenje i
rad s djetetom

Struéni tim i/ili odgojitelji pripremaju /prilagodavaju prostor odgojne skupine i
didakti¢ki materijal za dolazak djeteta s mogu¢im TUR.

Ovisno o potrebi i vrsti teSkoCe, prije ulaska djeteta u skupinu struéni tim i odgojitelji
skupine mogu provesti individualni razgovor s roditeljima i organizirati individualno
druZenje s roditeljima i djetetom s mogué¢im TUR.

Strucni suradnici 1 odgojitelji promatraju prilagodbu djeteta s mogu¢im TUR na vrti¢,
ostale djece na dijete s moguc¢im TUR te postupaju u skladu s tim (radionice s djecom i
roditeljima, edukacije...).

Tijekom opservacijskog perioda odgojitelji 1 strucni suradnici opserviraju dijete

s teSko¢ama u razvoju svatko sa svog aspekta te se pri zavrSetku opservacijskog perioda
provode konzultacije 1 donosi odluka o daljnjim postupcima te se po potrebi pise
misljenje o razvojnim sposobnostima djeteta.

Ukoliko po zavrSetku opservacijskog perioda stru¢ni tim donese misljenje da je

za boravak djeteta u redovnoj skupini potrebno uvodenje osobnog pomocnika/asistenta
djeteta s TUR, postupa se prema Naputku o ukljuc¢ivanju osobnog pomoc¢nika/asistenta
djeteta s teSkocama u razvoju u redovan sustav predskolskog odgoja i obrazovanja.
Ukoliko se nakon opservacijskog perioda ne utvrdi potreba upucivanja djeteta na
dijagnosticki postupak radi utvrdivanja TUR, roditeljima se nudi mogucénost
potpisivanja Ugovora o upisu u vrtic.

Ukoliko se utvrdi potreba upucivanja djeteta na dijagnosticki postupak radi utvrdivanja
TUR, roditeljima se nudi moguénost potpisivanja Ugovora o upisu djeteta s teSkocama
u vrti¢ (period na koji ustanova produljuje ugovor te vrsta i trajanja

programa ovisi o konkretnom slucaju).

Odgojitelji odgojne skupine prolaze edukaciju ovisno o dijagnozi djeteta.

Ukoliko struéni tim procjeni da je to potrebno, educiraju se i ostali odgojitelji

te tehnicko osoblje.



Ukoliko postoji potreba strucni tim i odgojitelji djeteta odrzavaju roditeljski sastanak sa
svrhom upoznavanja roditelja s boravkom djeteta s TUR u odgojnoj skupini.

Ukoliko se wutvrdi teSkoca, stru¢ni tim 1 odgojitelji djeteta pristupaju izradi
Individualiziranog odgojno-obrazovnog plana za dijete s teSko¢ama u razvoju u §to se
ukljucuju i roditelji djeteta i eventualni vanjski struéni suradnici te postupaju u skladu s
istim.

. KOD DJETETA UPISANOG U VRTIC UOCAVAJU SE ODSTUPANJA U
RAZVOJU (sumnja ili zapaZanje o razvojnoj potesko¢i)

Dijete je upisano u primarni program, te tijekom njegova boravka u ustanovi odgojitelji,
Ukoliko su roditelji djeteta sami primijetili odstupanje u razvoju kod djeteta te traze od
stru¢nog tima upute kako dalje postupiti, stru¢ni suradnici opserviraju dijete, piSu
misljenje, te dijete upuéuju u odgovarajucu vanjsku ustanovu na dijagnosticku obradu.
Ukoliko su roditelji djeteta ve¢ upuceni na dijagnosti¢ku obradu od strane pedijatra
djeteta ili nekog drugog strucnjaka, a oni o postupku obavjeStavaju vrti¢, struéni
suradnici to dokumentiraju, obavjeStavaju odgojitelje djeteta te prate daljnji tijek
postupka.

Ukoliko odgojitelji ili struéni suradnici uo¢avaju odstupanja u razvoju djeteta, a roditelji
djeteta do tada nisu primijetili isto ili obavijestili odgojitelje djeteta ili strucne
suradnike, stru¢ni tim vrti¢a provodi opservaciju djeteta.

Strucni tim 1 odgojitelji valoriziraju opservaciju.

Odgojitelji obavljaju individualni razgovor sa oba roditelja 0 svojim zapaZanjima
djetetova ponaSanja u skupini te upucuju roditelje stru¢nom timu.

Strucni tim vrtia (ovisno o procjeni koja podrucja razvoja kod djeteta odstupaju)
provodi individualni razgovor sa oba roditelja, obavjeStavaju roditelje o do sada
primijeenim odstupanjima u razvoju djeteta te se dijete upucuje na dijagnosticki
postupak u odgovarajucu ustanovu.

Ukoliko roditelji djeteta nisu skloni suradnji i odbijaju postupak, obavjestavamo ih kako
smo u tom slucaju u mogucénosti otkazati pruzanje usluga uz suglasnost Upravnog
vijeca.

Ukoliko roditelji pristaju na dijagnosticku obradu i daljnju suradnju, nudi im se
potpisivanje Ugovora o upisu djeteta s odstupanjima u razvoju u vrti¢ na opservacijski
period.

Strucni tim upoznaje roditelje s postupkom koji je u tijeku.

Po zavrSetku dijagnostickog postupka i utvrdivanja teskoce u razvoju djeteta, stru¢ni
tim donosi odluku o daljnjem ukljuc¢ivanju djeteta u program vrtica ( trajanje programa,
odgojna skupina i sl.) Sto se detaljno navodi u Ugovoru o upisu djeteta s teSkocama u
razvoju u vrtic.

Ukoliko po zavrSetku opservacijskog perioda stru¢ni tim donese misljenje da je za
boravak djeteta u redovnoj skupini potrebno uvodenje osobnog pomoc¢nika/asistenta
djeteta s TUR, postupa se prema Naputku o ukljuc¢ivanju osobnog pomoc¢nika/asistenta
djeteta s teSkocama u razvoju u redovan sustav predskolskog odgoja i obrazovanja.



Odgojitelji odgojne skupine prolaze edukaciju ovisno o dijagnozi djeteta. Ukoliko
struéni tim procjeni da je to potrebno, educiraju se i ostali odgojitelji te tehnicko osoblje.
Struéni tim 1 odgojitelji djeteta pristupaju izradi Individualiziranog odgojno-
obrazovnog plana za dijete s teSkocama u razvoju u §to se ukljucuju i roditelji djeteta
1 eventualni vanjski stru¢ni suradnici te postupaju u skladu s istim.

. DIJETE S TESKOCOM U RAZVOJU PROMIJENILO JE SKUPINU

Struc¢ni suradnici upoznaju odgojitelje odgojne skupine o premjestaju djeteta s TUR u
njihovu odgojnu skupinu te ih obavjestavaju o dosadasnjim postupcima.

Sastaju se odgojitelji skupine koju je dijete do tad polazilo i odgojitelji skupine u koju
¢e dijete krenuti radi izmjene informacija o djetetu i dosad provodenih odgojnih
postupaka

odgojitelji djeteta odrzavaju roditeljski sastanak sa svrhom upoznavanja roditelja sa
dolaskom djeteta s TUR u odgojnu skupinu.

Strucni tim i/ili odgojitelji pripremaju djecu odgojne skupine za dolazak djeteta s TUR
te pripremaju /prilagodavaju prostor odgojne skupine i didakti¢ki materijal .

Ovisno o potrebi 1 vrsti teSkoce, prije ulaska djeteta u skupinu strucni tim 1 odgojitelji
skupine mogu provesti individualni razgovor s roditeljima i organizirati individualno
druZenje s roditeljima i djetetom s TUR

Struéni suradnici i odgojitelji promatraju prilagodbu djeteta s TUR na novu skupinu,
ostale djece na dijete s TUR te postupaju u skladu s tim (radionice s djecom i roditeljima,
edukacije...)

Strucni tim i odgojitelji djeteta prilagodavaju Individualizirani odgojno-obrazovnog
plan za dijete s teSko¢ama u razvoju u Sto se ukljucuju i roditelji djeteta i eventualni
vanjski strucni suradnici te postupaju u skladu s istim.



PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU PROBLEMATICNOG SEKSUALNOG PONASANJA DJECE

A) Ako odgojitelj kod djeteta/djece uoéi neprimjereno, B) Ako odgojitelj primiinformaciju o pojavi
neuobicajeno ili zabrinjavajuce seksualizirano neprimjerenog, neuobicajenog ili zabrinjavajuéeg
ponasanje seksualiziranog ponasanja kod djeteta/djece

\/

1. na primjeren nacin zaustavlja takvo ponasanje

2. obavjestava roditelja o dogadaju (odmah ili po
dolasku po dijete - prema procjeni) i obrazlaze
slijedece korake postupanja

3. uslucdaju ozljede postupiti po protokolu za ozljede i
informirati roditelje (odmabh ili po dolasku po dijete
- prema procjeni)

1

\/

3. obavjestava ravnatelja i/ili psihologa
— 4

\/

4. Psiholog poduzima mijere radi prikupljanja podataka o dogadaju i opéenitom funkcioniranju djeteta/djece koje
ukljucuju:

a) razgovor s roditeljem ili primarnim skrbnikom

b) razgovor s odgojiteljem

c) razgovor s drugim odraslim osobama koja imaju spoznaje tome

d) intervju s djetetom uz primjenu psiholoskih mjernih instrumenata
Na temelju procjene psiholog donosi zakljucak o kakvom seksualnom ponasanju djeteta se radi.

\/ \/ \/ \/

A. ocekivano B. manje ocekivano C. neuobicajeno D. rijetko seksualno
seksualno ponasanje seksualno ponasanje seksualno ponasanje ponasanje
Odgojitelj u suradnji sa strucnim 1. Psiholog obavjestava ravnatelja (po potrebi se obavjestavaju drugi ¢lanovi
suradnikom psihologom (i dr. po struénog tima).
potrebi): 2. Ravnatelj, odgojitelj, psiholog (prema procjeni i dogovoru jedan, dva ili
1. planira razvojno primjerene svi) kroz razgovor roditelje/skrbnike:

prevencijske i intervencijske a) informiraju o ¢injenicama i okolnostima dogadaja i dogovaraju

'stra.teg.lje za“ongJnu skupinu zajednicko pracenje ponasanja djeteta
i pojedino dijete . L. . L . . .
b) informiraju o poduzetim koracima i buduc¢im radnjama u vrticu
2. razgovara s roditeljem/
primarnim skrbnikom radi
informiranja o stanju,

poduzetim koracima i
buducim radnjama 3. Psiholog i drugi po potrebi pruzaju roditeljima/skrbnicima stru¢nu pomo¢

c) uslucaju potrebe upucuju roditelje/skrbnike i/ili dijete na strué¢nu
pomoc¢ u odgovarajuce institucije (CZSS, Poliklinika za zastitu djece
GZ, Obiteljski centar, Kukuljeviceva...)

i podrsku unutar vrticéa.
3. informira roditelje o P

moguénostima dobivanja o D
struéne pomodi i podrike (za obavjestava CZSS i/ili policiju.
sebe) unutar vrtic¢a 5. Po potrebi uciniti Siru procjenu2 i djetetu pruziti stru¢nu pomo¢ i podrsku

4. U slu¢aju sumnje na krSenje djetetovih prava i ugroze potreba vrtié

Po potrebi se djetetu i/ili roditelju u vrticu i/ili odgovarajucoj instituciji.

pruza struéna psiholoska pomo¢ i 6. Planirati prevencijske i intervencijske strategije za odgojnu skupinu.

podrska u vrticu.




PRATECI OBRACSI: IZJAVE, IZVJESCA, ZAPISNICI

v DOVODENIE I ODVOBENIJE DJETETA U/IZ VRTICA — izjava roditelja
v ORGANIZACIA IZLETA | POSJETA - protokol

v' POSJETE, MANIFESTACIJE — izjava roditelja

v" JAVNI ILI ORGANIZIRANI PRIJEVOZ — izjava roditelja

v PROVALE — NEOVLASTENI ULASCI — izjava djelatnika

v" KRIZNE SITUACIJE - zapisnik o postupanju u kriznim situacijama

v' 1ZVJESCE O POVREDI

v BIJEG DJETETA IZ VRTICA - protokol o postupanju



(oba roditelja, staratelja)

(adresa)

1ZJAVA

Kojom ja

(ime i prezime roditelja)

(imei prezime roditelja)

dajem ovlaSetenje slijede¢im osobama®:

da u slucaju moje sprijeenosti mogu dovoditi i odvoditi moje dijete

(ime djeteta)
iz Djecjeg vrtica ZVIREK.

Ovo ovlastenje vrijedi od datuma potpisa pa sve do ispisa djeteta iz Dje¢jeg vrti¢a, odnosno do

pismenog opoziva ove izjave.

(mjesto i datum)

Potpis oba roditelja:

! sukladno Obiteljskom zakonu (NN 05/15) ovlastenje za podizanje djeteta iz vrti¢a moZe imati samo punoljetna
osoba



Djecji vrti¢ ZVIREK
Mlinarska cesta 34
Stubicke Toplice

ORGANIZACIJA IZLETA - POSJETE

ODGOJNA SKUPINA:

ODGOJITELJI:

DATUM: ODREDISTE:

CILJ:

ZADACE:

PROGRAMSKI SADRZAIJI:

PRIJEVOZ I SMJESTAL:

PLANIRANA CIJENA: IZNOS PO DJETETU:

UKUPAN BROJ DJECE PRIJAVLIENE ZA IZLET:

IZVOR SREDSTAVA:

NACIN PLACANJA:

OSOBE U PRATNJI:




IZJAVA RODITELJA

Suglasan sam da moje dijete moze biti prevezeno javnim ili naru¢enim prijevozom
prijevoznika sciljem
u organizaciji Djecjeg vrtica ZVIREK, Stubicke Toplice.

RB IME DJETETA POTPIS RODITELJA




IZJAVA RODITELJA

Suglasan sam da moje dijete sudjeluje na manifestaciji

u organizaciji Djecjeg vrtica ZVIREK Stubicke Toplice.

RB IME | PREZIME DJETETA POTPIS RODITELJA




Dijegji vrti¢ ZVIREK
Mlinarska cesta 34
Stubicke Toplice

IZJAVA
djelatnika o slucaju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove

1. Datum i sat uocenog ulaska

2. Objekt i soba

3. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece, imena osoba koje su izvjeStene o dogadaju,
vrijeme prijave, tko je izvrsio pregled soba za uocavanje potencijalno opasnih predmeta
za djecu:

4. Poduzete mjere 1 radnje za evidenciju Stete (nedostaci ili Stete)

5. Ulazak djece u sobu odobrio (osoba i vrijeme)

6. Tko je uputio poziv policiji i kada

7. Jeliobavljen oCevid, vrijeme dolaska policije

8. Ostale radnje

Datum i sat predaje izjave Ime, prezime i potpis zaposlenika



Dijegji vrti¢ ZVIREK
Mlinarska cesta 34
Stubicke Toplice

ZAPISNIK
0 postupanju u kriznim situacijama

1. Datum

2. Objekt, odgojna skupina ili prostor

3. Imena odgajatelja i ostalih ukljucenih osoba

4. Ime djeteta ili korisnika

5. Kradi opis situacije

6. Koraci postupanja

7. Satiime osobe koja je izvjeStena telefonski

8. RjeSenje situacije

Ime, prezime i potpis osobe koja Potpis ¢lana stru¢nog tima
je sastavila zapisnik



Dijegji vrti¢ ZVIREK
Mlinarska cesta 34
Stubicke Toplice

I1ZVJESCE O POVREDI

Ime i prezime djeteta:

Odgojna skupina:

Odgojitelji skupine:

Datum i vrijeme nastanka povrede:

Vrsta povrede:

(datum rodenja)

Okolnosti nastanka povrede (gdje i kako):

Mjere poduzete u vrticu:

Nacin prijevoza: (roditelj, odgajatelj, ...)

Obrada u zdravstvenoj ustanovi:

Tretman:

Odgojitelji:




Djegji vrti¢ ZVIREK

Mlinarska cesta 34
Stubicke Toplice

PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU BIJEGA DJETETA IZ VRTICA

Odgojna skupina:

Odgojitelji:

Izvjes¢e protokola postupanja:

Bijeg djeteta:

Ime i prezime

Datum i
djeteta vrijeme:

Ovlastena
kontakt osoba

ravnateljica

Krizni tim

Roditelji
(mobitel)

Kontakt
policajac

(ime, prezime,
mobitel)

Odgoijitelj:




KLASA: 601-07/19-01/07
URBROJ: 2113-27-05-19-2
Stubicke Toplice, 26. 09. 2019.

Ravnateljica
Djecjeg vrtica ZVIREK

Kristina Ljubi¢, mag.praesc.educ.

Predsjednica

Upravnog vijeca Djec¢jeg vrtica ZVIREK

Dubravka Spicek



