REPUBLIKA HRVATSKA
DJE(VIJIVVRTIC ZVIREK
STUBICKE TOPLICE

KLASA:601-08/16-01/23
URBROJ: 2113-27-01-16-1
St. Toplice, 14.12.2016.

Na temelju ¢lanka 13. st. 1. Zakona o pravu na pristup informacijama (Nar. nov. br. 25/13), ¢lanka 5. Pravilnika o
pravu na pristup informacijama i ¢lanka 47. Statuta Djecjeg vrtica ,,Zvirek* ravnateljica donosi:

ODLUKU
O IMENOVANJU SLUZBENIKA ZA INFORMIRANJE

CL 1.
Ovom Odlukom imenuje se sluzbenik za informiranje u Dje¢jem vrti¢u ,,Zvirek” kao javnoj ustanovi.
Sluzbenik za informiranje je posebna sluZbena osoba mjerodavna za rjeSavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama.
ClL 2.
Ivanka Glavag, na radnom mjestu voditelja raCunovodstva-tajnika Vrti¢a, imenuje se sluzbenikom za informiranje u Dje¢jem
vrticu ,,Zvirek®, Stubicke Toplice.
CL. 3.
Sluzbenik za informiranje obavlja sljedece poslove:

1.obavlja poslove rjesavanja pojedinacnih zahtjeva $to ukljucuje da:
- zaprima usmeni zahtjev za pristup informacijama i sastavlja zapisnik ili sluzbenu zabiljesku o
tome
- poziva podnositelja zahtjeva da ispuni nepotpun ili nerazumljiv zahtjev
- ustupa zahtjev nadleznom tijelu i o tome obavjestava podnositelja zahtjeva
- obavjestava podnositelja zahtjeva o produZenju roka za dostavu informacije
- sastavlja sluzbenu zabiljesku o primljenom zahtjevu za pristup informaciji putem
telefona/telekomunikacijskog uredaja
- obavjestava podnositelja zahtjeva o tome gdje, kada i kako je traZzena informacija objavljena
- podnosi zahtjev prema podnositelju radi naknade stvarnih materijalnih troskova nastalih u vezi s pruzanjem i
dostavom trazene informacije

2.izraduje izvjes$éa o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama
3.organizira poslove redovitog objavljivanja informacija
4.poduzima radnje i mjere urednog vodenja Kataloga informacija

S.unapreduje nacin prikupljanja, obrade, klasificiranja, ¢uvanja i objavljivanja informacija koje su sadrzane u sluzbenim
ispravama koje se odnose na rad i unutarnji ustroj Vrtica

6.pomaze podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava na pristup informacijama

7.vodi upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama

8.0bavlja druge poslove vezane uz ostvarivanje prava na pristup informacijama

Sluzbenik za informiranje obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama
Cl 4.

Sluzbeni kontakt podaci sluzbenika za informiranje su:
e-mail: djecji.vrtic-zvirek@dv-zvirek.hr, telefonski broj: 049/283-355

CLS.
Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Djecjeg vrtica ,,Zvirek.

Ovom Odlukom prestaje vaziti Odluka (KLASA:601-05/15-01/25, URBROJ: 2113-27-15-1) od 10.12.2015.

Ravnateljica Djecjeg vrti¢a ,,Zvirek"

Kristina Ljubi¢
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